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Saisonaushilfe Backoffice (80 - 100 %)

01.03. / 01.04. - 31.08.2023 (kiirzere Einsitze sind nach Vereinbarung moglich)

Eurotrek ist Spezialist fir individuelle Aktivferien. Unsere Kunden entdecken mit Eurotrek Europa
und die Schweiz auf eigene Faust und im eigenen Tempo. Eindriicke, die unterwegs entstehen,
sind nachhaltig und bleiben lange im Gedachtnis.

Hierzulande sind wir der grosste Anbieter fir Wander- und Veloferien. In der Schweiz
organisieren wir alle Reisen von A bis Z selbst. Dafir verfligen wir lber eine starke Logistik und
ein dichtes Netz an Unterkiinften. Ein junges Team von etwa 25 Personen ist das ganze Jahr
damit beschaftigt, unsere Reisen zu planen und umzusetzen.

Bewegung liegt in unserer Natur. Aus diesem Grund suchen wir fir die Sommersaison 2024 nach
Unterstiitzung in unserem Backoffice-Team. Zwischen 01.03 und 31.08.2024 suchen wir
mehreren Aushilfen im Backoffice (80-100 %)

Das sind deine Aufgaben

Bei dieser Aufgabe lGbernimmst du die Ausfertigung unserer Reiseunterlagen. Diese sind unsere
Visitenkarte gegeniiber unseren Kunden. Die Dossiers werden einzeln bearbeitet und muissen
fehlerfrei und ordentlich zusammengestellt werden.

Nach einer ausfiihrlichen Einschulung in unsere Buchungssoftware und in die internen Ablaufe
arbeitest du weitgehend selbststandig. Neben der Ausfertigung der Reiseunterlagen zahlen
administrative Tatigkeiten zur Saisonvorbereitung und -abwicklung zu Ihren Aufgaben. Auf
Wunsch kénnen weitere Einblicke in den Verkauf und in das Touroperating geboten werden.

Das bringst du mit

Um diese verantwortungsvolle Tatigkeit ausiiben zu kdnnen, bendtigst du Geschick im Umgang
mit dem Office-Paket und hast Freude an administrativen Tatigkeiten.

Du denkst aktiv mit, scheust dich nicht davor Fragen zu stellen und zeichnest dich durch
Verantwortungsbewusstsein sowie genaue und korrekte Arbeitsweise aus.

Dein Lohn

Wir bieten dir die Moglichkeit Einblicke in die Backoffice-Arbeiten eines Reiseveranstalters zu
erhalten. Bei dieser interessanten Aufgabe im Raum Ziirich erwarten dich die Mitarbeit in einem
jungen und dynamischen Team.

Als Praktikum bietet dir diese Stelle erste Einblicke in die Berufswelt. Dafiir vergiliten wir CHF
2'800.- pro Monat. Bei langeren Anstellungen erhoht sich der Lohn nach drei Monaten.

Bewirb dich
Eurotrek AG, Giinther Limmerer, Lerzenstrasse 21, 8953 Dietikon

Tel.: 044 316 10 00 guenther.laemmerer@eurotrek.ch, www.eurotrek.ch
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